Guatemals, 31 de julio de 2013

ticenciada

Marfa Dolores Molina Ubach
Viceminlstra del Deporta y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Vice Ministra:

Delamanera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle miinforme de actividades

correspondiente al mes de julio del presente afio, segun cldusula novena del contrata Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 023-2013, aprobado mediante Acuerde Ministerial Numero 34-2013
y para el cobro de mis honararios estoy presentandoe factura nimera 389,

Actividades Realizadas:

Brindar apoyo en |a planificacion de |la agenda de trabajo de la unidad y de la sefiora Vice Ministra,
Licdz. Maria Dolores Malina,

Apoyar en &l corracto uso y administracion de las registros y controles fisicas y magnéticos de los
documentos que ingresas a Ia unidad.

Aportar Ideas en eventos especiales reiacionadas con el andlisis, ja discusion de problemas de
competencia de la unidad.

Velar por el correcte seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar segun corresponda al status de los mismos para |a toma de decisiones,

Atender consultas internas y externas de competencia para la unidad.

Preparar informes que le sean solicitados, en {o que se refiere a avances y pendientes de |a agenda
planificada,

Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacion
guatemalieca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultados Obtenidos:

Se apoyo en la coardinacién y programaclon de las diferentas actividades, atendiendo llamadas
solicitando citas y zudiencias de la sefiora Vice Ministra del Deporte y !a Recreation, Licda. Maria
Dolores Mealina, trasladando |z informacion de forma escrita.

Se atendieron consultas internas y externas del Vicedespacho del Deporte y la Recreaclan,



3. Se apoyd en la distribucion respectiva de |z correspondencia recibida en el Vice despacho del
Ministerio; asi coma en algunos informes v respuestas de la correspondencia enviada.

4, Se apoyo en |z recopllacign de Ia informacion de respaldo para las diferentes audienclas o reuniones
de trabajo,

5, Seguimiente 3 ia informacion solicitada para 1a sefiora Vice Ministra, de los asesores del Vice
Despacho y asistentes.

6. Seguimiento a diferentes actividades entre la Vice Ministra del Deporte vy la Racreacidn, v la Direccién
det Deporte,

7. Seapoyolaformaciony el desarrolio del Comité Nacional Coordinador de la Recreacidn, asi comao las
actividades que favorezcan las poiiticas, estrategias y acciones de los guatemaltecos, en su tliempo
libre,

8. Aportar y desarroliar las politicas e Integracion del Plan Nacional de Recreacién, que debera de
desarroilarse de acuerdao a lo establecido en el Articulo 82 de la Ley Nacional del Deporte, Decreto
79-97,

9. 5Se apoyo en |a elaboracion y distribucién de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamlantos
definides par la Direccign General del Deporte y [a Recreacion, atendiendo solicitudes de diferentes
bandas musicales del pais.
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MARIA ELENA CACERES RECARI
14 calle 5-79, Zona 11
Guatermala, Guatemala
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